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Curso Noções Básicas sobre Contratos de Trabalho e
 Processamento de Salários

Destinatários - Empregados de escritório directamente ligados a questões 
salariais;
- Desempregados;

Requisitos Mínimos -Não tem

Horário Pós-Laboral Local de Realização Coimbra
Nº de Horas 21
Nº de Sessões 7 Nº Min Formandos 8

Objectivos -  Proporcionar  os  conhecimentos  mínimos  de  forma  a  serem 
capazes  de  identificar  os  principais  componentes  do  contrato  de 
trabalho, conseguindo assim efectuar processamento de salários de 
forma autónoma.

Conteúdos 
Programáticos

e Nº Horas

- Diversos diplomas da legislação do trabalho; Conteúdo da 
Lei Geral do Trabalho

3h

-  Tipos  de  Contrato  existentes;  Formas  de  contrato  de 
trabalho; Informação obrigatória a prestar pelas entidades 
empregadoras; Duração e limites da prestação de trabalho; 
Trabalho por  turnos,  nocturno e suplementar;  Descansos 
obrigatórios e feriados

3h

- Férias, Subsidio de Férias e Subsidio de Natal; Duração 
das  Férias;  Assiduidade:  Tipo  de  faltas;  Retribuição  do 
trabalho; Formas de Cessação de Contrato.

3h

- Legislação complementar à Lei Geral do Trabalho 3h
-  Componentes  de  um  recibo  de  vencimento; 
Processamento de salário;

3h

- Processamento de salários. 3h
- Obrigações declarativas após processamento. 3h

Modalidades de 
Pagamento
(Acresce o IVA)

A pronto 99,00 €
2 Cheques 52,00 €
3 Cheques 37,00 €
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