- Ez-Team

A loja do empresario

Curso Nocoes Basicas sobre Contratos de Trabalho e

Processamento de Salarios

Destinatarios

- Empregados de escritorio directamente ligados a questdes
salariais;

- Desempregados;
Requisitos Minimos -N&o tem
Horario Pds-Laboral Local de Realizagdao Coimbra
N° de Horas 21
N° de Sessoes 7 N° Min Formandos 8

Objectivos

- Proporcionar os conhecimentos minimos de forma a serem
capazes de identificar os principais componentes do contrato de
trabalho, conseguindo assim efectuar processamento de salarios de
forma auténoma.

Conteudos
Programaticos

e N° Horas

- Diversos diplomas da legislagéo do trabalho; Conteudo da 3h
Lei Geral do Trabalho

- Tipos de Contrato existentes; Formas de contrato de
trabalho; Informacgéo obrigatéria a prestar pelas entidades
empregadoras; Duracdo e limites da prestacao de trabalho; 3h
Trabalho por turnos, nocturno e suplementar; Descansos
obrigatorios e feriados

- Férias, Subsidio de Férias e Subsidio de Natal; Duragao
das Férias; Assiduidade: Tipo de faltas; Retribuicdo do  3h
trabalho; Formas de Cessacgéao de Contrato.

- Legislagcao complementar a Lei Geral do Trabalho 3h

- Componentes de um recibo de vencimento; 3h
Processamento de salario;

- Processamento de salarios. 3h
- Obrigagdes declarativas apos processamento. 3h
Modalidades de A pronto 99,00 €

Pagamento
(Acresce o IVA)

2 Cheques 52,00 €
3 Cheques 37,00 €

Ez-Team — A loja do empresario



